教务〔2016〕 68 号
关于做好我校二○一六年秋季学期教材征订工作的通知
各学院、各有关单位：

为做好教材选用、订购工作，确保优质教材进入本科课堂，维护学校正常教学秩序，现将我校2016年全日制普通本科生秋季学期教材征订工作的有关事项通知如下：

一、征订时间
必修课教材征订截止时间：2016年6月26日

选修课教材征订截止时间：2016年 6月30日
二、教材订购填表要求
（一）各学院应根据2016年秋季开课计划，组织各教研室、任课教师做好教材的预订工作，杜绝漏订、错订、重订现象。填表注意事项如下：

（1）表中各栏均应按要求认真填写，必填选优、选新教材的信息作为评估数据备案。课程名称以教学计划上的名称为准，一门课填报一张表。教学所需教材原则上一门课程限选一种教材，教学参考书不再订购范围内。

（2）征订数量应按学生人数和任课教师数严格掌握，只订购本学期开课教材。不要漏订转专业、分流及独秀班学生的教材。

（3）教师用书的报订和领用，同门课程同一教师只报领1本教师用书，三年内没更换新版本的不再报领教师用书。

（4）选用新版教材需要提前备课的教师，请在放暑假前25天报订；因出版周期延长需延后使用的教材，需向教务处分管领导申请备案。
（5）公共课教材由承担公共课教学任务的学院负责统一报订，公共课教材的教师用书也由公共课教学承担单位统一订购、领取和发放。

（二）各专业主要课程应尽量选用获省部级以上的获奖教材、规划教材或同行公认水平较高的优质教材；各专业主要课程应尽量选用2013年以后出版的新版教材；理工类、财经政法类专业使用近3年出版新教材的比例应达到70%以上。以提高我校优质最新教材进课堂的数量。

（三）教材选用严格按照实行分工负责制，先由任课教师选择教材版本，经教研室集体研究选定，再经学院主管副院签字同意后报我处核准、备案。

三、教材订购程序及注意事项
（一）学院组织教材选用、报订的程序及要求：

1.先将《广西师范大学课程教材选用计划表》及《广西师范大学课程教材订购计划表》的电子版发给任课教师填表；

2.回收以上两种表格的电子版，汇总成本学院的《广西师范大学课程教材订购计划表》，同时做好本学院2016-2017年度第一学期广西师范大学教材选优\更新率统计工作。

3.报送教务处教材科：

（1）《广西师范大学课程教材订购计划表》
（2）《广西师范大学课程/教材→环节  2016-2017年度第一学期》

（3）《2016-2017年度第一学期广西师范大学教材选优\更新率统计表》

（4）《2016-2017年度第一学期学院各专业课程安排表》（纸质版1份）

以上材料，须报纸质版和电子版报送。纸质版以A4纸打印一式三份（其中学院、教材科、班级各执一份），电子版发至951214369@qq.com。《广西师范大学课程教材选用计划表》则留存学院存档用以评估备查。学院报送的材料须经由相关人员及分管领导签字，并加盖学院公章。

（二）教材管理系统报订采购程序及要求：

1.请各学院教学秘书根据本学院的《广西师范大学课程教材订购计划表》通过《高校教材网络管理系统》进行网上报订。

2.教材科通过《高校教材网络管理系统》汇总完成全校教材采购单。

3.在教材科将采购单报送给供应商之前，各学院教学秘书需到教材科核准《订购计划表》和《采购单汇总表》相关数据，经确认无误并在采购单上签字后，再由教材科统一报出采购单。

（三）请各学院教学秘书在进行系统填报时，请务必注意以下几点：
（1）本次报订的学期为：2016—2017学年第一学期。

（2）每本教材的ISBN编号、出版社、主编信息一定要输入正确，否则会订错版本。

（3）系统填报新版教材信息时，请注意一定要正确输入开课学生所在校区及仓号，校区输错则教材会错放校区，仓号输错，教材采购系统会自动漏订该教材，现统一规定本科生教材放置的校区及仓号为：育才校区3仓、王城校区4仓、雁山校区6仓。
其他未尽事宜，请与我处教材科联系。   联系电话：5846496。

 附件：（可登录教务处主页教务公告栏http://www.dean.gxnu.edu.cn下载）
1.《广西师范大学课程教材选用计划表》

2.《广西师范大学课程教材订购计划表》
3.《2016-2017年度第一学期广西师范大学教材选优\更新率统计表》

4. 第一批“十二五”普通高等教育本科国家级规划教材书目

5. 第二批“十二五”普通高等教育本科国家级规划教材书目
                                             广西师范大学教务处

                                             二〇一六年六月八日
           
