教务2016（21）号

关于整理课程教学大纲、教案等相关档案材料的补充通知
各学院（部）：
为进一步明确本科教学管理工作档案中各学院所开设课程教学大纲、教案等材料的整理归档工作，以迎接教育部本科教学工作审核评估，现将以上材料归档要求修订补充如下：
一、考虑到课程教学大纲、教案和授课PPT课件三者的密切关联性，各学院（部）在组织教师整理以上材料时可采取合并简化的原则，其中教师授课PPT课件为教师必须提交的归档材料，近三学年主讲同一门课程者，只需提交该门课程最新版PPT即可（以后每学期提交一次归档），其他两项材料由学院自行决定是否统一归档。
二、教师在提交授课PPT课件时，须在所授课程PPT课件中添加 “本课程教学目的、教学方法”内容的幻灯片。
三、凡在上课过程中不采用PPT课件辅助讲授的教师，须按照《关于整理近三学年本科教学管理工作档案的通知》（教务[2016]11号）中所规定教案模板对所授课程教案进行整理并提交所在学院（部）归档（近三学年主讲同一门课程者，只需提交该门课程最新版即可，以后每学期提交一次归档）。
四、教师向所在学院（部）提交PPT课件时，可采用纸质归档或电子归档形式进行，具体由各学院（部）统一规定。
五、各学院（部）须向校评建办报送所归档材料的目录及档案存放地点（纸质版和电子版各1份，电子版发送至sdpjb@mailbox.gxnu.edu.cn）。
六、此前通知有与本通知冲突者，以本补充通知为准。
                                广西师范大学教务处    
                                  2016年3月2日     
