关于做好2019年全日制普通本科学生转专业工作的

通  知

各学院（部）：

根据《广西师范大学全日制普通本科学生转专业管理规定》（师政教学〔2019〕78号），现将我校2019年全日制普通本科学生转专业工作的相关事宜通知如下：

一、申请条件
全日制普通本科生转专业申请条件按照《广西师范大学全日制普通本科学生转专业管理规定》（以下简称《管理规定》）中的要求执行。

二、工作安排
（一）各学院（部）制定、报备、公布工作方案阶段（4月29日至5月11日）
各学院（部）根据《管理规定》的要求，成立学院（部）转专业工作小组，填写2019年学院（部）转专业工作方案备案表（附件2），加盖公章后于5月10日17:00前报送学校教务处审核、备案后，于5月11日17:00前通过学院（部）网站向全体学生公布。
（二）学生提出申请阶段（5月12日至15日）

符合条件的学生认真填写《广西师范大学全日制普通本科学生转专业申请审批表》（见附件3），该表要求填写一式两份，内容超出一页的必须双面打印，连同《管理规定》中规定的相关证明材料，一起提交到转出学院（部）的教务办公室。

（三）转出学院（部）审核、公示阶段（5月16日至22日）

转出学院（部）根据《管理规定》的有关要求，对学生的申请材料进行认真审核，审核结果在本学院（部）网站公示3个工作日无异议后，在学生转专业申请审批表上填写意见并加盖学院公章，同时填写《学院（部）申请转出学生名单汇总表》（附件4）于5月22日17:00前统一报送教务处学籍管理科(含名单汇总表电子版及公示网页截图)。
（四）教务处审核阶段（5月23日至27日）
教务处对各学院（部）所报送的转出学生名单进行审核、汇总分类后，将符合申请条件的学生名单及材料转交学生拟转入学院；不符合申请条件的教务处将另行通知转出学院及学生本人。

（五）转入学院考核、公示阶段（5月28日至6月10日）

转入学院根据《管理规定》和备案的考核工作方案，通知学生按时参加考核。考核结果经学院（部）转专业工作小组审定后在本学院（部）网站公示3个工作日，公示无异议后，学院（部）转专业工作小组组长在学生申请审批表上签字并加盖学院（部）公章，于6月10日17:00前统一报教务处学籍管理科，同时报送《转入学院（部）考核情况及意见汇总表》（附件5）(含名单汇总表电子版及公示网页截图)。未按拟转入学院规定时间参加考核的学生视为自动放弃，不再另行安排考核。
（六）学校审核、公示和公布阶段（6月11日至24日）

教务处对经双方学院（部）同意转专业的学生申请进行审核，审核通过者，将在教务处网站公示5个工作日，公示无异议后，报学校审批并发布公文。
（七）学籍异动登记及学生办理手续阶段（6月25日至7月5日）

教务处学籍管理科为获准转专业的学生办理学籍异动登记，转入新专业。同时，获准转专业的学生需到转入学院办理相关手续。
请各学院（部）务必及时通知学生，注意掌握时间节点，切实做好各环节工作，确保2019年转专业工作顺利进行。未尽事宜，请咨询教务处学籍管理科，联系人：邓老师，联系电话：0773-3698155，0773-5845849。
附件1：《广西师范大学全日制普通本科学生转专业管理规定》
附件2：2019年学院（部）转专业工作方案备案表
附件3：广西师范大学全日制普通本科学生转专业申请审批表
附件4：学院（部）申请转出学生名单汇总表
附件5：转入学院（部）考核情况及意见汇总表
广西师范大学教务处
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